Nemesbiik Kozség Polgarmestere
8371 Nemesbiik, Pet6fi u. 1.

Nemesbiik kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
88/ 2020. ( XII. 7.) sz. hatarozata

Megallapitom, hogy a veszélyhelyzet kihirdetésérol szol6 478/2020. (XI1.3.) Korm. rendelet és
a2011. évi CXXVIIL torveény 46 § ( 4) bekezdése alapjan a veszélyhelyzet fennallasanak
ideje alatt ( 2021. februér 8-ig) Nemesbiik kézség Onkormanyzat Képvisel4-testiilete

feladat- és hataskorét- figyelemmel a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX torvény 9 §-ban foglaltakra- Nemesbiik kozség Polgarmestere gyakorolja.

A 2021. évi belsé ellenérzési terv elfogadasi hatarideje 2020. december 31., a bels6
ellendrzési tervet a melléklet szerint elfogadom.

Hatérid6: azonnal
Felel6és: dr. Simotics Barnabas polgarmester

Nemesbiik, 2020. december 7. / 3}3“ %N\
et :

dr. Simotics Barnabas \ ;. . Vs
polgarmester o '




ELOTERJESZTES
Nemeshiik Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

2020. december 7-1 iilésére

Targy: Nemesbiik Kozség Onkorményzata
2021. évi belso ellendrzési munkaterve

Eloterjeszto: Dr. Simotics Barnabés polgarmester

Eléterjesztésért felelos: Dr. Protar Henrietta jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011 évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 119.§.(3)-(4) bekezdései irjak elé az allamhaztartasi szervezetek
pazdalkodasdban belsé kontrollrendszer kialakitasat, melynek keretében gondoskodni kell
belsd ellendrzés mitkddtetésérdl is.

A kialakitandd belsé kontrollrendszer felépitését és tartalmi elemeit a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) hatdrozza meg a 3-10. §-ig terjedben.

A belsé ellendrzési vezetd a Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint meghatarozott kotelezettségnek
megfeleléen az alabbiak szerint elkészitette Nemesbitk Kozség Onkormanyzata 2021. évi
belsd ellendrzési munkaterveét,

1. Belsé ellenérzési munkaterv megalapozasi szempontjai

A Bkr. 31. § (1) bekezdésének megfelelden a belsd ellendrzési munkaterv a Nemesbiik
Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal 98/2019.(X11.10.) szdmon elfogadott,
2020-2024. évi stratégiai ellendrzési tervére éplilve, az abban megfogalmazott
indokrendszer szerint keriilt meghatdrozasra.

A Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontban foglaltak alapjan a belso ellendrzési vezetd a
2021. évi belsé ellendrzési munkaterv megalapozasahoz végrehajtotta az 2. szdamu
melléklet szerinti kockazatelemzeést.

A belsd ellendrzési munkaterv a Bkr. 31. § (2) bekezdése szerint a stratégiai ellenérzési
tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon, valamint a belsd
ellendrzés rendelkezésére allo er6forrasokon alapszik.

A belsd ellendrzési tevékenység tervezése a Zalacsdnyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Nemesbiiki Kirendeltségére megszerkesztett, Nemesbiik Kozség Onkormanyzatara is
kiterjesztett és 4ltala elfogadott Belso Ellendrzési Kézikonyv 3. fejezetében kialakitott
iranyelvek és modszertani Gtmutatok alapjan keriilt végrehajtasra.

Mivel a belsd ellendrzési feladatok ellatdsa tarsulas, illetve csatlakozas keretében
(orténik. a belsd ellendrzési vezetd a Bkr. 56. § (2) bekezdésében eldirtak alapjan
figyelembe vette a jegyz0 3. szdmu mellékletben megfogalmazott irdsos aktudlis
véleményét is annak érdekében, hogy a tarsulasi kozosségben elvégzendd belsd
ellenérzesi feladatok és a rendelkezésre allo kapacitasok dsszhangban legyenek.




2. Belsé ellendr munkakapacitdsa, tervezett ellendrzések

A belsé ellenér (1 £6) tarsuldsi kapacitasanak 2021. évi meghatarozasa:

Naptari napok szama: 365 nap 1
Unnep és munkasziineti napok -112 nap
Egyéb Szabadsédg -30 nap
adininiszirativ ¢s | Szakmai tovibbképzés -3 nap
munkasziineti | 2020. ¢vi belsd ellendrzési beszamolok -5 nap
napok: 2022. évi éves belsd ellendrzési tervek -5 nap
Belsd ellendrzési kézikonyvek aktualizdldsa -2 nap
Ellentrzésre fordithaté munkanapok szama: 208 nap

Ebbol: ] Y ; ,

2021. évre tervezett ellendrzésel eréforras sziikséglete 198 nap
Tartalék kapacitas soron kivilli ellendrzésekhez 10 nap

A belsé ellendrzés tervezeit 2021. évi kapacitasa Nemesbiik Kozség Onkorméanyzata
tekintetében:

- — : Egy ellendrzésre Ellendrzésre forditott
Telepiilés Ellengrzésel szanta forditott munkanap Gsszes munkanap
Nemesbiik I 6 nap 6 nap |

A megalapozasi szempontok ¢s a kapacitds meghatérozasa alapjan Nemesbiik Kozség
Onkorméanyzata tervezett ellendrzései 2021, évben:

Intezmény Ellendrzés targya Ellendrzés tipusa Jellege Utemezés
Nemesbiik Elelmezésgazdalkodas | Szabalyszeriiségi, | Téma 2021. 11,
Kozség feliilvizsgélata Pénziigyi- ellendérzés | negyedév
Onkorményzata pazdasagi

Nemesbiilk Kozség Onkorményzata 2021. évi belso ellendrzési munkatervét az
eldterjesztés 1. szdmii melléklete részletezi teljes koriien.

A belsd ellendrzési munkaterv-javaslat a jogszabalyban meghatéarozott szerkezetnek
eleget tesz. A Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfeleléen tartalmazza a tervezett
cllendrzések targyat, céljat, tipusat, moédszereit, iitemezését, az ellendrizendd idoszakot,
a szilkséges ellenorzési kapacitds meghatérozasat, az ellenorzott szerv, illetve szervezeti
egységek megnevezesét, a tandcsadé tevékenységekre, a soron kiviili ellenérzésekre, a
képzésekre, egyéb tevékenységekre tervezett kapacitasokat.

3. A belsé ellenorzési feladatellitds modja

Nemesbitk Kézség Onkormanyzata 67/2015. (XI. 24.) szam( hatarozata alapjan
csatlakozott a Keszthely és Komyéke Kistérségi Tobbeeld Tarsulas belsd ellendri
tevékenység ellatasahoz, ahol snkorményzati tarsuldsi szinten gondoskodnak az
egységes belsd ellendrzési rendszer kialakitasarol, miilkodtetésérol, a sziikséges
forrasok tarsulas (ill. csatlakozas) keretében torténd biztositasarol, a belsd ellendrzési
feladat kozos ellatasardl.

Az el6zd évek gyakorlati tapasztalata alapjan az onkormanyzat 2021. évben is a
figgetlenitett belsd ellendrzési feladatokat a Keszthely és Kornyéke Kistérségi
Tsbbeélu Tarsulas alkalmazasaban allo, Szabd Béla belst ellendrrel latatja el, aki az
5115825 belsé ellendri regisztracids szamon van bejegyezve.



Az eléirt szempontrendszerek szerint megtervezett és kialakitott munkatervvel a belso
ellendrzés betolti alapvetd funkcidjat, miszerint bizonyossigot add ¢és tlandcsado
tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak vald megfelel€st, a
tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgdlva, megédllapitasokat és
javaslatokat fogalmaz meg az énkormanyzat és a feltigyeletére bizott intézmények szamara.

A Motv. 119. § (5) bekezdése hatdrozza meg, hogy a helyi dnkormanyzatra vonatkozé
2021. évi belsé ellendrzési tervel a képviselo-testiletnek 2020. december 31-éig kell
jovahagynia.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az clozoek és a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja szerinti meghatirozds alapjan kérem,
hogy Nemesbiik Kozség Onkormanyzatanak 2021. évi belsd ellendrzési munkatervét az
eloterjesztés 1. szamt melléklete szerint elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
..12020. (....) sz. Képviselo-testiileti hatarozat

Megallapitom, hogy a veszélyhelyzet kihirdetésérol szold 478/2020. (X1.3.) Korm. rendelet
ésa2011. évi CXXVILL térvény 46 § ( 4) bekezdése alapjan a veszélyhelyzet
fennallasanak ideje alatt ( 2021, februar 8-ig) Nemesbiik kdzség Onkormanyzat Képviselo-
testillete feladat- és hataskorét- figyelemmel a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
57610 2011, évi CLXXXIX térvény 9 §-ban foglaltakra- Nemesbiik kdzség Polgdarmestere
gydkoml]a

A 2021. évi belsd ellendrzési terv elfogadasi hatarideje 2020. december 31., a belso
ellenérzési tervet a melléklet szerint elfogadom.

Hataridd: azonnal
Felelés: dr. Simotics Barnabas polgarmester
Nemesbiik, 2020. 12.07.

N\ “DiSim tlcsBamaba% ™
5 polgarmester
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Szabd Béla
belsd ellendrzési vezetd s -
Keszthely és Kérnyéke Klslu ségi Tobbcclu Térsulas
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1. szam melléklet

2021. EVI

BELSO ELLENORZESI MUNKATERY

Az ellendrzétt
intézmény:

Nemesbiik Kozség Onkormanyzata

Az ellentrzés targya:

Llelmezésgazdalkodis feliilvizsgilata

Az ellenodrzes célja:

Az élelmezési tevékenység szabilyozottsiganak és az eldirdsok
érvényesiilésének vizsgalata

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi-gazdasagi

Az ellendrzés modszere:

Mintavétel alapjan

Az ellendrzott idoszak:

2018. janudr 1-t81 2021. jinius 30-ig

Az ellendrzés iitemezése:

2021, l1L. negyedév

Sziikséges ellenorzési
kapacitas

1 f6 ellen6rnek 6 munkanap




3. szamu melléklet

JEGYZOI VELEMENY

NEMESBUK KOZSEG ONKORMANYZATA

2021. évi Belsd Ellenérzési Munkatervének
kialakitasahoz

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérfl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 56. § (2) bekezdése irja eld, hogy figyelembe
kell venni a jegyzd irdsos véleményét az dnkormanyzat belsd ellendrzési munkatervének
ssszeallitisa soran, hogy a tarsulisban elvégzendd belsod ellentrzési feladatok és a
rendelkezésre allo kapacitdsok dsszehangoldsa megtorténhessen.

A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(6)
bekezdései el6irjak a jegyzo szaméra a belso kontrollrendszer mitkodtetését, amely biztositja a
rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
A belsé kontrollrendszeren beliil kotelesek gondoskodni a belsd ellendrzés mukodtetéséral is,
amelynek keretében végre kell hajtani a feliigyelt koltségvetési szervek vizsgdlatat is.

Az elébbi kotelezettségek segitése és tdmogatasa érdekében a belsd ellen6rzés aktudlis éves
tervezésének szempontjait gy kell kialakitani, hogy a tervezett ellendrzési programok
alapvetéen kiszolgaljak, és eleget tegyenek a kivetkezo elvarasoknak:

. Vegyék figyelembe az Onkorményzat elemzett és egymasra  épiild
szempontrendszer szerint  kialakitott 2020-2024. évi stratégiai  ellendrzesi
tervezeését, annak titemezett elemeit.

II.  Tamogassdk a Bkr. 3-10. §-aiban tartalmilag meghatdrozott bels6é kontrollrendszer
kiépitésének, miikddtetésének adott évi, idészakos felilvizsgalatat, folyamatos
javitasi lehetdségeit.

L. Az id6szakosan sorra keriild ellendrzések soran iranyuljanak a tSrvényesség,
atlathatosag, nyilvanossag, és a kozérdek biztositasanak megteremtésére.

Altalinosan kiemelt ellendrzési szempontok

— A torvények, rendeletek, a képviselStestiilet rendeletei és hatdrozatai megfelelden
keriiltek-e végrehajtasra?

— A koltségvetési szervek dltal ellatott feladatok és a pénziigyi-gazdasagi hattér
osszhangja biztositott-e, az intézmeény belsé szervezete és gazdalkodasi rendszere
alkalmas-e a feladatok szinvonalas ellatasara?

— A gazdalkodas torvényességet, szabalyszerliségét biztositottdk-e a tervezés, a
koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodas soran, a kozbeszerzési eljardsokat
szabalyszerlien végezték-e?

— A feladatok meghatarozasa, a koltségvetes egyensulyanak helyzete, a bevételi
lehettségek feltarasa, a bevételek beszedése, elszamolasa, a kiaddsok csokkentésére tett
intézkedések és azok eredményessége megfelels-e? '

— A gazdalkodés szabdlyszerlségét biztosité belsd kontrollok lehetdvé tették-e a

szabdlytalansagok, hiédnyossagok, gazdasagtalan megoldasok id6ében torténd feltarasat,
megel6zEsét?



~ A szamviteli nyilvantartasok helyessége, a pénz-és értékkezelés rendje, a bizonylati
rend és okmanyfegyelem, az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, szambav étele
megfelel-e az elvarasoknak?

— A korabbi ellendrzések altal feltart hianyossadgok megsziintetésére hozott intézkedések
eredményesek voltak-e, a megallapitasok kelloképpen hasznosultak-e?

Kiemelt ellendrzési teriiletek, tevékenységek

_ Pénziigyileg a legkockazatosabb teriiletnek mindsiilnek a nagyobb pénzigényii,
tobbnyire palyazati timogatéassal megvalosulo.

— A palyazati tamogatasok esetében fontos, hogy csak olyan beruhdzasra keriiljon sor,
amely elengedhetetleniil sziikséges, és a sajat erdé megleremtése nem okoz tulzott terhet
az onkormdnyzatnak. Az ellenbrzés sordn a célszerinti, tényleges felhasznalds
vizsgalatara keriiljon sor.

_ A létszamok helyes megdllapitasa az alapja az normativ allami tamogatisok
ipénylésének, nagy hangstlyt kell fektetni a felhaszndlasok jogszerlségére, a
mutatoszamok megfeleld alatdmasztasara.

~ A céljelleggel dtadott timogatasok elszamoltatasa (alapitvanyok, egyesiiletek. stb.), a
koltségvetési bevételek ¢és kiadédsok tervezésének, felhasznalasanak ellendrzése is
kotelezo feladat.

_ A kizbeszerzési torvény eldirdsai szerint kotelezd a kozbeszerzések belsd
ellendrzésének elvégzése is.

— Az intézmények koziil azon teriiletek ¢lvezzenek elsdbbséget, ahol 0j feladat 1évén,
kevés tapasztalati adattal rendelkeziink, illetve a legrégebben ellen6rzéttek, valamint
ahol sziikséges, ott az utdellendrzések kapjanak els6bbséget.

_ A belsd kontrollrendszer mikodtetésével kapcsolatos elvardsok érdekében javaslom
ellendrzésének beépitését is az ellendrzési tervekbe.

~ Kozponti (pl.: kincstdri, allami szamvevoszeki) ellendrzések  megallapitdsainak
utéellendrzése (intézkedési tervek végrehajtasa).

A belsé ellendrzési munkaterv legfontosabb célja, hogy az ellendrzések segitsék eld az dllami
és az onkorményzati sajat forrasok, valamint az énkormanyzati vagyon felhasznaldsinak
atlathatosagat. A gazdalkodast végzo Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége éltal ellatott
tevékenység ellendrzése mellett lassa el az intézményi feliigyeleti jellegii ellenbrzést is. Az
cllenbrzési eljardsokat az allamhaztartdsi iranyelvek és a nemzetkozi ellendrzési standardok
figyelembevételével kell kidolgozni. CSANY

Nemesbiik, 2020. 12.07.

Vs diiae
Dr. Prétar Henrietta
Jegyzd
Zalacsanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Nemesbiiki Kirendeltség

3%



2. szama meliéklet
KOCKAZATELEMZXES
NEMSBUK KOZSEG ONKORMANYZATA

2021. évi Belsd Ellendrzési Munkatervének
megalapozasiahoz

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése eldirja a belsd ellendrzési
vezetd szamara, hogy folytasson le kockdzatelemzést a belsd ellendrzési munka megtervezése
soran, ¢és ennek eredményeképpen tegyen javaslatot az Onkorményzat éves ellendrzési tervere.

Az aldbbi kockazati feliilvizsgalat a kovetkezoket tartalmazza:

. Kockazatok elemzése, értékelése, kockazatkezelés folyamatainak feltarasa
1L A stratégiai kockdzatelemzés véltozasainak 2021. évi feliilvizsgalata

I11. A belst cllendrzés 2021. évi tervezését jellemzo prioritasok
1. Kockazatok elemzése, értélielése, kockdzatkezelés folyamatainak feltirdsa

Kiilsé kornyezel kockazatok:

Hosszabb tavon, és esetleg idékozonként modosulo formaban, valamint tartalommal
hatnak, és fliggetlenek az onkormanyzat miitkodésétsl. A koltségvetési szervnek ugyan
nincs rajuk befolyasa, de bekovetkezésitkre a vezetés megleleld stratégiaval képes
felkésziilni, hatasaikat mérsékelni, és kivételes esetekben kikiiszobolni.

Belsd mukodési kockazatok:

A koltségvetési szerv mikodésének, tevékenységének, folyamatainak rovidtavon hatd
velejardi, és amelyek kikiiszobolése vagy mérséklése a vezetéssel szemben tamasztolt
kovetelmény.

Kockizatok értékelése:

Bizonyos tipust kockézatok (pénziigyi kockazatok) szamszeriisithetok, értékelhetok.
Mis kockézatok értékelésére csak szubjektivebb értékmeérés all rendelkezésre.

A kockézatok értékelése utdn az dnkormanyzat szamara legjelentésebb kockazatok
tisztan lathatova valnak. Minél kevésbé elfogadhatd egy kockazati tényez0
bekgvetkezése, annal nagyobb hangsulyt kell fektetni a valaszlépések megtételére.

A legmagasabb prioritasi kockazati tényezoket sziikségszer(i folyamatosan figyelni,
ellendrizni, és az intézmények vezetésének magasabb szintjein foglalkozni velik.

Az 6nkormanyzatot, a feliigyelete ald tartozd intézményeket ¢és az onkormanyzati
hivatalt meghatarozott célok érdekében hoztak létre, illetve, hogy mikddésiikkel
meghatarozott célokat szolgéljanak. Ezek megvaldsitdsa vagy teljesitése soran olyan
tényezok is szerepet jatszanak, amelyek bekdvetkezeése és hatasa bizonytalan.
Bizonytalansaguk a szervezet mikodésének, felépitésének Osszetettségébdl, illetve a
kornyezet Osszetettségébdl €s kiszamithatatlan valtozasaib6l fakad. Ezeket a
bizonytalan tényezdket tekinthetjiik kockéazatnak.



Kockézat az 6nkormanyzal gazdalkoddsa tekintetében mindazon elemek ¢és események
bekovetkeztének a valoszinGsége, amelyek hatrdnyosan érinthetik a mikodést.
Kockazatot jelentd elemek lehetnek a véletlenszerii események, a hidnyos ismeret vagy
informacio, az ellendrzés hidnya és/vagy gyengesége a szervezetben. A kockazatoknak
kiilonbozé fajtai vannak. Eredendd kockdzat az a kockdzat, amely a szabdlytalansdgok
vagy a szervezeti célok megvaldsitasa soran fellépd hibdk el6fordulasénak
kockézataként jelenik meg. Az ellendrzési kockéazat az a kockazat, amely az eredendd
kockazathoz tartozd kockazati tényezék meg nem el6zésébol, valamint a folyamatba
épitett belso ellendrzés sordn fel nem tart eredeti kockdzatok korébe tartozo kockazatok
eléforduldsabol szarmazik. A vezetés altal a kockazatokra adott valasz utéan fennmaradd
kockdzat a maradandé kockazat.

Kockazatok kezelése:

A kockazatkezelés feladata, hogy a kockazatokra, amelyek 1ényegi befolyassal lehetnek
a szervezet célkitlizéseire, tudjon vélaszolni a szervezet oly moédon, hogy lehetdség
szerint clésegitse a szervezet eredeti céljainak elérhetdségének, teljesitésének
valoszinfiségét, s ezzel egy iddben minimélisra csokkentse az ezt veszélyeztetd
tényezOk bekdvetkeztének esélyét, lehetséges hatasat. Magaban foglalja a kockazati
tényezdk meghatarozasal, azok bekovetkezésébdl eredé hatdsok felbecsiilését, majd
végiil a kockazati tényezére torténd reagalast. A kockazatkezelés a tervezés. a
dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része. A kockazatkezelést minden folyamatba be
kell 4gyazni, mert a kockazatkezelés elsosorban a szervezet feladatellatasat tamogaté
belsd folyamat.

A kockézatkezelés folyamatait egésziti ki a kommunikacio és tdjékoztatas, a szervezet
kapcsolatai, a szervezet kirnyezete.

A kockdzat felmérési-kezelési folyamat els§ lépése az Onkormanyzat stratégia
célkitiizéseit megismerni, és azokat vizsgalni. A konnyebb kezelhetoség érdekében
érdemes ezek szamat, minimalisra szoritani (legfeliebb 10). Ez az egyszerdisités
megkdnnyiti a célkitiizésckhez tartozd alapvetd kockazatok elemzesét, azonositasat.

A kockazatkezelés stratégiai szemléletli megkozelitésének kulesa a kockazatok
beazonositisa az onkorméanyzat fé célkitiizéseinek tiikrében. A kockazatvizsgalat az
eléz6 idészakokban végrehajtott belsd ellendrzések sordn a szervezetek erintett
teriileteinek munkatarsaival folytatott interjura, illetve a belsd szabalyzatok,
eljarasrendek attekintésére alapszik, amely alapjan meghatarozhaté az onkormanyzat
minden egyes tevékenységéhez rendelhetd kockazat. A kockazatok forrasait tekintve, az
snkormanyzat kiilsd és belsd kockazatokkal szembesiil. A kockazatkezelés feltétele,
hogy a relevans kockazatokal meg lehessen allapitani, mérni, ¢és a vdlaszlépéseket
meghatarozni.

2. A stratégiai kockazatelemzés 2021. évi feliilvizsgalata

Kockazatok stratégiai elemzése:

A stratégiai ellendrzési terv kockazatelemzése soran megallapitasra keriiltek a
prioritasok. A terv elkészitése elétt kockazati szempontb6l rangsoroldsra keriiltek a
szervezet tevékenységei, ¢és az ellendrzések sdlypontja a kockazatos terliletekre
dsszpontosult.

A felmért, majd kiértékelt kockazatok tulajdonképpen a kockézatok tényleges
kezelésének elokészitését jelentették. Ezekre alapozva keriilt sor a belsd ellendrzes
stratégiai tervezésére, a konkrét lépésekre, vélaszreakciokra, amelyek célja, hogy



csokkentsék, illetve megsziintessék a fenyegetést jelentd kockéazatokat, vagy éppen
kihasznaljak a kindlkozd Ichetdségeket. Az dnkorményzat és intézményeik altal
végrehajtott ilyen irdnyt intézkedés tulajdonképpen a belsé kontroll részét képezi.

Kockézatnak tekintettiink minden olyan eseményt, cselekményl, mulasztast, egyéb
tényezot, amely Iényegi befolyassal lehet a szervezet célkitlizéseinek megvalositasara.
Egy kockazat minden ecsetben két Osszetevobd] all: az egyik a bekovetkezés
valdszinlisége, a masik a bekdvetkezése esetén kivaltott hatas, amely tovabbi silyozasra
keriil. A kockédzatelemzés megfelelé modszert ad az ellendrizendd teriilet
kivalasztdsahoz.

Kockazatok 2021. évre torténo feliilvizsgélata:

A stratégiai kockazatériékelés feliilvizsgalata sordn megallapithato, hogy az id&szak
clején felallitott stratégiai szempontrendszerben nem kovetkezett be jelentés
mértékiinek mondhato valtozas, illetve nem meriiltek fel rendkiviili és soron kiviili
befolyasold tényezok. fgy a kialakitott ellendrzési struktira 2021. évre vetilett elemei
tovabbra is indokoltak a kockazatelemzés tekintetében.

Az 6nkormanyzat 2021. évi belsé ellendrzési munkatervének elemei eleget tesznek

részfeladatuknak, amely a stratégiai ellen6rzési tervben keriilt komplexen kialakitva és
itemezve.

Kockazati sorrend felallitasa

Bekdvethezés .
Kockizat Pontszam Sorrend Ellendrzésének tervezett
OCkaza Valé- Hatasa b+{c*d)] témakdre
szinilisége | nagysag stly
a b=1..10| c=1..5 | d=1...5 ] f g

Kiilsd fél altal gyakorolt beflolyas 2 2 1 4 27. ASZ ellendrzések

Vezeldi dontések, intézkedések 1 2 1 3 28. ASZ ellencrzések

Munkaié'rsaif hiatokony s2akszer 1 3 3 10 21. Humaneréforras gazdalkodasa

munkavégzése

Kapesolatlartds intézmeényen belil 3 4 4 19 12. Alfogé gazdasagi ellenbrzés

Konlrollok megbizhatdsaga 2 3 2 8 23. Belsé ellendrzés felilvizsgalata
Kézbeszerzési eljaras, Palydzali

Kélcstnhalas mas rendszerekkel 7 5 4 27 4. eljaras, Céljelleggel juttatott
tamogatasok

Szabalytalanségok valdszinlisége 3 3 3 12 19. Gazdalkodas szabalyossaga

Targyi és informatikai ellatottsag 2 4 4 18 13. Atfogo gazdasagi ellendrzés

A"am,' tamogata_sok es'nurmalwak 7 5 5 32 1. Normativ hozzajarulasok
szabalyszeri igénybevélele

Céljellegd 6nkormanyzati tamegatasok

Céljelleggel juttatott
felhasznalasa ! 5 4 2 + tamogatasok
Palyazatllf'orrasok szabalyos 8 5 4 28 a. Palyézat eljras
felhasznalasa
Kdzvélemény érzékenysége 8 5 4 28 3. Palyazali eljaras
Kozbtaszerz.e 2l elfaripal 9 5 4 29 2. Kozbeszerzési eljaras
szabalyossaga
Elemi kéllségvelési beszamolok Mérieg feliilvizsgalatl, Leltarozas,
; S 4 4 3 16 15. . >
megbizhatdsaga Vagyongazdalkedas
X . 5 ; Vagyongazdalkodas, Leltarozas;
- i
Vagyonnal valé megfeleld gazdalkodas 3 4 3 15 16, Kézmiivagyon gazdalkodds
AFA kezelés gyakorlata,
e o ; ¢ Elelmezés gazdalkodas,
SP”;!?":;f;“.‘j':ézgsf"e*e“mg"k 1 1 1 2 29, |Gépjarmi tzemeltetés,
azApely Valaszlasok, Szervezeli
egysegek ellendrzése
Belsd ellendrzés miikédése 1 4 2 9 22 Belsd ellendrzés feliilvizsgalata

Kilsé eltenérzések altal megallapitott . ——
s = 2 i ASZ ell
szabalytalansagok 3 1 5 26 SZ ellendrzések




Kockéazati sorrend felallitasa

Bekovetkezés Bositezd T — "
ontszam enbrzésének terveze
Kockazat Valo- Hatasa fo+icray | Seend témakdre
sziniisége| nagysag saly
a b=1..10 | ¢=1..5 | d=1..5 o f a
Gazdasagi kdmyezet valtozasa 3 2 2 7 24, Gazdalkodas elemzése

. i Alfogé gazdasagi ellentirzés,

4 4 "
Jogszabalyi korayezel valtozasa 8 4 24 T Gazdalkodas szabllyosséga
Bevéleli-kiadasi szintek valtozasa 5 4 5 25 6. Atfogd gazdasagi ellencrzés
Mikodési kéltségek halekony s £
felhasznaldsa 2 2 2 6 25. Gazdalkodas elemzése
Szervezeli valtozasok (feladat, 5 4 4 21 16 Atfogd gazdasagi ellendrzés,
lélszam) ) (Gazdalkodas szabalyossaga

L . . . Atfogo gazdasagi ellendrzés,
kezels 4 Y A % <
Pénziigyi szabalytalansagok kezelése 5} 4 22 9 Gazdilkodés szabalyossaga
Kaltségvetési elbiranyzat 6 4 5 26 5 Alfogd gazdasagi ellendrzes,
felhasznalisok, szerzidéskatesek : Gazdalkodas szabalyossaga
Kinllévéségek, hatralékak kezelése B8 3 3 17 14. Onkormanyzat sajat bevételei
Folyamatba épitelt ellendrzések 7 3 2 13 18, |Gazdalkodas szabalyossaga
elmaradasa
Szamviteli rogzilés elmaradasa 3 4 5 23 8. Alfogd gazdasagi ellendrzés
LTE;T“M Fon R ARt 2 4 4 18 13, |Atfogo gazdaségi ellendrzés
Hataridék be nem lartasa 3 4 4 19 12, |Atlogé gazdasagi ellendrzés
Lélsz{an!'gazdalkcdas, MUAKERRG 2 3 3 11 20, Humaneroforras gazdalkodasa
flukiuacio
Szarvezel mul:ccdesenek 2 4 3 14 17. Gazdalkodas szabalyossaga
szabalyozottsaga
Atfogo gazdasagi ellendrzes,
Szabalyozas érvényesiilése ] 4 3 20 11. Gazdalkodas szabalyosséga,
Mérleq felulvizsgalat

3. A belsé ellendrzés 2021. évi tervezését jellemzo prioritisok

Az onkormanyzat belsd ellendrzési munkatervének kialakitasanal az ellendrzési
prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot a kovetkezd szempontok befolydsoljak és
hatiarozzak meg:

A szervezeteknél kordbban tartott €s a tervezett vizsgalt idészakok ellendrzesi
lefedettsége.

A magas kockazatl elemek, illetve rendszeresen ismétlédo, nagy értéki folyamatok
gyakori ellenorzése.

Az idészerii ellendrzési témak kialakitdsanal, részletezésénél a kornyezeti
valtozasok folyamatos figyelembevétele.

Az ellenérizendd teriiletek esetében kiilonds figyelem az atlathatosag, nyilvanossag,
kozérdek ellendrzésének szempontjaira.

A felsd vezetés soron kiviili ellendrzési igényeinek, javaslatainak lehetOség ¢&s
egyeztetés szerinti kielégitése.

A hatékonysag és a gazdasagossag érdekében kialakitott 6nkormanyzati tarsulds €s
feladatellatas keretében megvalosithato éves ellendri kapacitasok figyelembevétele.

Keszthely, 2020. november

Szabd B¢éla
belsd ellenérzési vezetd



Nemesbiik kizség Onkorményzata

8371 Nemesbiik, Petéfi S. u. 1.

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Protar Henrietta a Zalacsanyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2020.
évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belso kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony mitkédésérol,

olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszert
hasznalatar6l, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kévetelményeknek megfelelo ellatasarol,

arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalaséarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelmeényeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetosegek €s a kotelezettsegek 6sszhangjardl,
az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyudjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai €s k6zosségi szabalyoknak,

arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit(izétt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdl beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem,
a tevekenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo el6irdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:bels6 ellendr altal készitett jelentés alapjan

Integralt kockazatkezelési rendszer: belsd ellendr altal készitett jelentés alapjan



Kontrolltevékenységek: bels6 ellendr altal készitett jelentés alapjan

Informécids és kommunikacios rendszer: bels ellenér 4ltal készitett jelentés alapjan

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): bels6 ellendr altal készitett jelentés alapjan
Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tiikkrozik a széban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

nem

Kelt: Nemesbiik, 2021. 03.12.

jegyz6



Nemesbiik kizség Onkormanyzata

8371 Nemesbiik, Petofi S. u. 1.

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Simotics Barnabas , a Nemesbiik kozség Onkormanyzata koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2020.
¢vben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miikédésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kévetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kitelezettségek 6sszhangjarol,
az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljardsok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetti beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eloirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:belsé ellenér altal készitett jelentés alapjan

Integralt kockazatkezelési rendszer: belso ellendr altal készitett jelentés alapjan



Kontrolltevékenységek: belso ellendr altal készitett jelentés alapjan

Informacids €s kommunikacids rendszer: belso ellendr altal készitett jelentés alapjan

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): belso ellendr altal készitett jelentés alapjan
Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes kortien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett tirgyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

nem

Kelt: Nemesbiik, 2021. 03.12.

~ dr. Simotics Barnabas

polgarmester



